
 

 

 

 

 

La Filière Commerce Distribution de l’IFA 

propose des modules de formation… 
 

 

Organisation du travail de son équipe 
 

 

Les objectifs 

 Structurer la charge de travail de ses collaborateurs 
 Assurer l’organisation du travail et la gestion du temps 
 Formuler ses demandes et ses objectifs 
 Maîtriser l’utilisation des outils de suivi du travail de son équipe 
 
 

Le contenu 

 Travail en équipe : règles fonctionnelles et comportementales 

 Identification des missions de l’équipe 

 Planification du travail 

 Définition et formulation des objectifs 

 Gestion des priorités : l’urgence et l’importance 

 Suivi du travail d’équipe 

 Délégation 
 
 

La durée 

17,5 heures réparties en ½ journées 
Dates : 29/05/2012 (matin), 5/06/2012 (matin), 25/06/2012 (matin), 2/07/2012 
(matin), 23/07/2012 (matin) 
 
 

Contacts 
 

IFA/CEFE MARCEL SAUVAGE – Filière Commerce / Distribution – Mme AUBER 
B. P. 256 – 11 Rue du Tronquet – 76825 Mont Saint Aignan Cedex 
Tél : 02.35.52.85.44 / 02.35.52.85.00 
 

MANAGEMENT 


